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Die InoTex Bern AG ist in der Schweiz eine der gréssten Anbieterinnen von Dienstleistungen
rund um die textile Vollversorgung. Mehr als 200 Kunden aus dem Gesundheitswesen
und der hygienesensiblen Industrie vertrauen auf ihren Service. Taglich werden gegen 30
Tonnen Wasche verarbeitet. Unter dem Label InoTex SmartFashion® entwickelt und vertreibt
sie funktionelle und zeitgemasse Berufskleidungen. In diesem erfolgreichen, unternehme-
rischen Umfeld suchen wir eine

kaufmannische Assistenz
des Bereichsleiters Betrieb

Zusammen mit 2 |hnen unterstellten Mitarbeiterinnen sind Sie in dieser vielseitigen, lebhaf-
ten und anspruchsvollen Drehscheibenfunktion fur die termingerechte Erledigung samtlicher
administrativen Aufgaben verantwortlich. Als rechte Hand des Bereichsleiters Betrieb orga-
nisieren und koordinieren Sie die tagliche Arbeit und unterstttzen ihn mit Fihrungskennzah-
len und Auswertungen (z.B. Ressourcenverbrauch). Sie helfen aktiv mit, die Produktions-
prozesse und internen Ablaufe zweckmassig und effizient zu gestalten und Sie sind haufig
Dreh- und Angelpunkt fir interne wie externe Anliegen, sei es von Kadermitarbeitenden oder
Kunden.

Sie — Frau oder Mann — verfligen Uber eine kaufménnische Ausbildung, idealerweise erganzt
mit einer betriebswirtschaftlichen Weiterbildung (Stufe HF oder vergleichbar). Berufserfah-
rungen sammelten Sie in einer &hnlich vielseitigen Aufgabe in der Industrie, beispielsweise
im Kundendienst, in der Avor oder in der Einsatz- oder Produktionsplanung. Im Umgang mit
Word und Excel sind Sie sattelfest. Erste Flihrungserfahrung ist von Vorteil.

Der beauftragte Berater Beat Lutz freut sich auf Inre Bewerbung (per E-Mail oder Post) und
garantiert Ihnen absolute Diskretion sowie eine professionelle, zUgige Abwicklung lhrer Be-
werbung.

Lutz & Partner AG A Human Resources, Steinerstrasse 41, CH-3000 Bern 15
Telefon +41 31 350 00 10, welcome®@Ilutzpartner.ch, www.lutzpartner.ch
Erste Personalberater mit zertifiziertem Qualitatssystem (ISO 9001) in der Schweiz.




